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1. Introduccion

El presente manual tiene como objetivo orientar a los usuarios, del Registro de Acuerdos con plazo de pago
excepcional, de como deben utilizar el Sitio Web del Registro que contiene sus tramites, servicios y ayuda.

Para utilizar el Sitio Web del Registro, se recomienda utilizar el navegador Google Chrome.
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2. Registro de Acuerdos con plazo de pago excepcional

Inicio Tramites Servicios Ayuda Iniciar Sesién

Registro de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional

Registro: En este Registro se podran inscribir Acuerdos que establezcan un plazo de pago excepcional de la o las facturas gue excedan el plazo

establecido en la Ley N® 21,131, y otros tramites tales como modificacin, rectificacidn y cancelacion.

Seleccione esta opcidn para Para rectificar un Acuerdo Para modificar un Acuerdo Para cancelar un Acuerdo

inscribir Acuerdos de forma debe ingresar su Cédigo de debe ingresar su Cédigo de debe ingresar su Cédigo de

individual o masivamente. Inscripcion  y  completar el Inscripcion  y  completar el Inscripcian  y  completar el
formulario para tal efecto. formulario para tal efecto. formulario para tal efecto.

Otros servicios

Solicitar Certificados Verificar Documentos Manuales e Instructivos

Preguntas Frecuentes Normativa

Contictenos Términos y Condiciones

Figura 1. Portada Registro de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional.

Para realizar los distintos tramites mediante el Registro de Acuerdos con plazo de pago
excepcional, se debe autenticar en el sitio web mediante Clavelnica.
Para iniciar sesion en el Registro debe ingresar a la seccion del Men( “Iniciar Sesion”
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® ClaveUnica

Registro de Acuerdos con Plazo de

Pago Excepcional
Requiere autenticacion

¢Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Ayuda al 600 360 33 03
Figura 2. Autenticacion con Clavednica

El método de autenticacion para la realizacion de los tramites en linea es mediante Clave Unica, la
cual solo se encuentra disponible para personas naturales.

Para el caso de empresas, éstas deben actuar mediante quien tenga las facultades suficientes de
representacion, por lo que, su representante debera ingresar con su Clavednica a realizar los
tramites del Registro.

Para obtener mas informacidon respecto a cdmo obtenerla se debe ingresar a
https://claveunica.gob.cl/.
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2.1 Mi portal

Inicio Tramites Servicios Ayuda Mi Cuenta
Mi Portal
ienveniclo [ N
Habilitar Usuarios Historial de Tramites
Ingrese  usuarios  que  podran Consulte o elimine a usuarios Revise el registro historico  de
representar &l comprador para habilitados  que  representan  al inscripciones, rectificaciones,
realizar los tramites del Registro. comprador en el Registro. modificaciones y cancelaciones.

Realizar Consultar Ver

Figura 3. Mi Portal

Al iniciar sesidn en "Mi Portal” se podran visualizar las tres opciones disponibles;
- Habilitar Usuarios
- Consultar Usuarios
- Historial de Tramites

2.1.1 Habilitar Usuarios

Inicio Tramites Servicios Ayuda Mi Cuenta
Mi Portal
Bienvenico
Habilitar Usuarios Historial de Trdmites
Ingrese  usuarios que  podran Consulte o elimine a usuarios Revise el registro histérico de
representar al comprador para habilitados que representan al inscripciones, rectificaciones,
rezlizar los tramites del Registro. comprador en el Registro. modificaciones y cancelaciones.

Realizar Consultar Ver

Figura 4. Mi Portal.
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Habilitar Usuarios

Podra habilitar usuarios que representen al comprador en la realizacion de trémites del Registro.

Usuario autenticado Datos para la habilitacion @
Nombre: RUT Usuario:
Ej: 12345678-9
Correo electrdnico:
RUT Comprador:
Ej: 12345678-9
Declaracion Jurada @

e Declaro que, actlo con la facultad suficiente para habilitar al wsuario O
indicade para representar al comprador, ambos individualizados
anteriormente, en la realizacion de trdmites en el Registro de Acuerdos
con Plazo de Pago Excepcional.

Figura 5. Habilitar Usuarios.

El usuario autenticado con su Clavednica podra habilitar a otros usuarios para que representen a
un determinado comprador o beneficiario del servicio en la realizacion de tramites del Registro,
ingresando el RUT del usuario a habilitar y el RUT del comprador o beneficiario del servicio. Para
finalizar la habilitacion, se debe consentir la declaracion jurada que manifiesta que se actda con la
facultad suficiente para habilitar al usuario para representar al comprador.

Informacién X

Estimado Usuario(a), se habilitd €l registro correctamente.

Aceptar

Figura 6. Mensaje con informacion de datos ingresados exitosamente.

Al aceptar la declaracion, se mostrara un mensaje informando gue la habilitacién se encuentra
finalizada.
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2.1.2 Consultar Usuarios
Inicio Tramites Servicios
Mi Portal

De Usuario del Registro de Acuerdos con
plazo de pago excepcional

Ayuda

Version; 3.2

Fecha altima aprobacion:
19/01/2021

Caodigo: SI-MA-12.05.01.01

Mi Cuenta

Historial de Trdmites

Habilitar Usuarios Consultar Usuarios
Ingrese  usuarios  que  podran Consulte o elimine a usuarios
representar &l comprador  para habilitados que representan  al

realizar los tramites del Registro.

Realizar

comprador en el Registro.

Revise el histérica  de
inscripciones,

modificaciones y cancelaciones.

registro
rectificaciones,

Ver

Figura 7. Mi Portal.

Consultar Usuarios

Caonsulte o elimine a usuarios habilitados gue representan al comprador en el Registra.

Usuario autenticado Blsqueda por:

Mombre: RUT usuario:

Ej: 12345678-9
Correo electrénico:

Aceptar

Figura 8. Consultar Usuarios.

(2)

RUT comprador:

Ej: 12345678-9

Se podra realizar una Blsqueda por RUT de usuario o RUT de comprador.
e Para el caso de Basqueda por RUT de usuario, se podra visualizar los RUT comprador que ese

Usuario tiene habilitados para representar.
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Consultar Usuarios

Caonsulte o elimine a usuarios habilitados gue representan al comprador en el Registro.

Usuario autenticado Bisqueda por: @
Nombre: RUT usuario: RUT comprador:
[ Ej: 12345678-9

Correo electrénico:

Pardmetros de busqueda @
RUT Habilitador 1 RUT Usuario RUT Comprador Fecha habilitacion

04-01-2021 15:40:04 Eliminar
23-10-2020 13:22:55

23-10-2020 13:22:55
14-07-2020 17:16:40 Eliminar
01-06-2020 10:26:25 Eliminar

Anterior - 2 | Siguiente

Figura 9. Consultar Usuarios por RUT Usuario

e Para el caso de Basqueda por RUT de comprador, se podra visualizar el listado de usuarios
habilitados para un determinado RUT comprador.
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Consultar Usuarios

Cansulte o elimine a usuarios habilitados que representan al comprador en el Registra.

Usuario autenticado Blsqueda por: )
Nombre: RUT usuario: RUT comprador:
I | Ej: 12345678-9 l |

Correo electrénico:

| |

Parametros de bisqueda (2

RUT Habilitador 1 RUT Usuario RUT Comprador Fecha habilitacion

| S 15-01-2021 11:16:49  Sliminar
[ D 04-01-2021 15:34:52  Eiiminar
[ | | 04-01-2021 15:34:52  Sliminar
I I 04-01-2021 15:34:34  Eiminar
| | | 04-01-2021 15:34:34  Eliminar
Anterior 2 3 Siguiente

4 3

Figura 10. Consultar Usuarios por RUT Comprador

Ademas, se podran eliminar Usuarios del listado, presionando en “Eliminar”, lo cual lo deshabilitara
para representar a un determinado comprador o prestador del servicio.

2.1.3 Historial de Tramites

Inicio Tramites Servicios Ayuda Mi Cuenta
Mi Portal
sienvenicc
Habilitar Usuarios Historial de Trimites
Ingrese  usuarios  que  podran Consulte o elimine a usuarios Revise el registro  histdrico  de
representar  al comprador para habilitados que representan al inscripciones, rectificaciones,
realizar los tramites del Registra. comprador en el Registra. modificaciones y cancelaciones.

Realizar Consultar Ver

Figura 11. Historial de Tramites.
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Historial de Tramites

Revise el registro histérico de inscripciones, rectificaciones, maedificaciones y cancelaciones que ha registrado, o en los cuales es parte compradora o
vendedora,

Historial
Buscar:

Fecha Cadigo de
Registro Inscripcion  Usuario Autenticado Comprador Vendedaor Tipo Plazo  Materia Wer
2021-01-15 1¢6651-0 [N I inscripcién 100 Vaca Estandar
13:18 [
2021-01-15 1%6650-2 (NN DN [P Inscripcidn 80 Medicados vy
1318 I N
2021-01-15 1866490 NN Do [ nscipcién 45 Sal Mega v
137 I N Preparte
2021-01-15 195640 [N 2NN DO nscripaién 45 Preparto Plus
1317 [
2021-01-15 1966472 (N [N [ nscripcién 300 Preparto v
137 I T [

Primero = Anterior - 2.3 4 5 105  Siguiente  Ultimo
a4 »

Figura 12 Historial de Tramites.

En esta seccion podra visualizar todos los registros que hayan sido ingresados con su Clavelnica, y
también aquellos en que sea parte, ya sea como comprador o beneficiario del servicio o como
vendedor o prestador del servicio.
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2.2 Tramites

Inicio Tramites Servicios Ayuda Iniciar Sesién

Registro de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional

Registro: En este Registro se pedran inscribir Acuerdos que establezcan un plazo de pago excepcional de la o las facturas que excedan el plazo

establecido en la Ley N° 21,131, y otros tramites tales como modificacion, rectificacion y cancelacion.

Seleccione esta opcidn para Para rectificar un Acuerdo Para modificar un Acuerdo Para cancelar un  Acuerdo

inscribir Acuerdos de forma debe ingresar su Codigo de debe ingresar su Cédigo de debe ingresar su Cdédigo de

individual o masivamente. Inscripcion  y  completar el Inscripcion vy completar el Inscripcien  y  completar el
formulario para tal efecto. formulzario para tal efecto. formulzrio para tal efecto.

m E). 1234-2 Rectificar E). 123

Otros servicios

Solicitar Certificados Verificar Documentos Manuales e Instructivos

Preguntas Frecuentes

Contéctenos Términos y Condiciones

Figura 13. Portada Registro de Acuerdos con plazo de pago excepcional.
En el Registro de Acuerdos con plazo de pago excepcional se pueden realizar los siguientes
tramites:
e Inscripcién
e Rectificacion
e Modificacion
e (Cancelacion
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Se puede ingresar a ellas, mediante la pagina inicial o bien en el Men( de Tramites.

PAGO

A 30 DIAS

Inicio Tramites Servicios Ayuda Mi Cuenta

Registro de Plazo de Pago Excepcional

Registro: En este Registro f§
establecido en la Ley N° 21,

e establezcan un plazo de pago excepcional de la o las facturas gue excedan el plazo
odificacion, rectificacién y cancelacion.

m

Seleccione esta opcién para
inscribir Acuerdos de forma
individual © masivamente.

Para rectificar un Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcién y  completar el
formulario para tal efecto.

Ej. 1234-2 Rectificar

Para modificar un Acuerdo
debe ingresar su Cédigo de
Inscripcién y  completar el
formulario para tal efecto.

Para cancelar un Acuerdo
debe ingresar su Cédigo de
Inscripcién y  completar el
formulario para tal efecto.

Otros servicios

Solicitar Certificados

Preguntas Frecuentes

Contictenos

Normativa

Términos y Condiciones

Verificar Documentos

Figura 14. Tramites del Registro de Acuerdos.

Manuales e Instructivas

MA
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2.2.1  Inscripcion

Inscripcion

Inscripciones: La inscripcion de los Acuerdos se puede rezlizar, por el comprador o beneficiario del servicio, de forma individual o mediante una
inscripcion masiva por parte del comprador o beneficiario del servicio o del vendedor o prestador del servicio.

_ Masiva en nombre del comprador Masiva en nombre del vendedor

Seleccione esta opcién para inscribir un Para inscribir Acuerdos por el comprador o Para inscribir Acuerdos masivamente por el
Acuerdeo a la vez beneficiario del servicio debe completar &l vendedor en representacion del
Formulario de Inscripcion masiva vy comprador, estando debidamente
completar plantilla Excel con datos de los facultado para ello, debe ingresar los datos
vendedores. del vendedor en el Formulario y completar

plantilla Excel.

Inscribir
Inscribir Inscribir

Figura 15. Inscripcion.

Para inscribir un Acuerdo debe seleccionar si se realizara de forma individual, es decir, inscribir un Acuerdo
por formulario o si se inscribiran Acuerdos masivamente ya sea en nombre del comprador o en nombre del
vendedor.

MA Gobierno de Chile | Ministerio de Economia, Fomento y Turismo Pagina: 14 de 52



Ministerio de Manual Version: 3.2

Economia, o »
Fomento y Fecha altima aprobacion:
Turismo

De Usuario del Registro de Acuerdos con 19/01/2021
plazo de pago excepcional Codigo: SI-MA-12.05.01.01

Gobierno de Chile

2.2.1.1 Formulario de Inscripcién individual
Inscripcion

Padra inscribir un Acuerde que debe constar por escrito, ser suscrito con anterioridad a la emisidn de la factura, identificando a las partes involucradas,
su rubro, actividad econdmica o gire comercial, fecha de celebracion del Acuerdo, plazo de pago de las facturas sujetas al Acuerdo, la vigencia del

Acuerdo y la materia de las facturas sujetas al Acuerde.

Usuario autenticado Datos Comprador @

MNombre: RUT

Correo electronico
Razon social

E-mail

Confirme e-mail

Datos Vendedor @

RUT
Razén social
E-mail

Confirme e-mail

Figura 16. Formulario de Inscripcion, seccion datos del Comprador y datos del Vendedor.

Para inscribir un Acuerdo con plazo de pago excepcional, el comprador o beneficiario del servicio o
bien su representante, debe completar el Formulario de Inscripcion, en el que debera ingresar
ciertos datos, ver figura 16.
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Se debe ingresar los datos de las partes del Acuerdo.

Se debe ingresar el RUT del comprador o beneficiario del servicio/vendedor o prestador del
servicio. Una vez ingresado el RUT, se cargara automaticamente el nombre o razén social
de la parte.

En caso de que el comprador/vendedor sea persona juridica, se debe seleccionar su rubro
0 actividad econémica relacionado con el Acuerdo.

En caso de que el comprador/vendedor sea persona natural, se debe seleccionar el género,
pais de nacionalidad y su rubro o actividad econémica relacionado con el Acuerdo.

Junto con lo anterior, se debe ingresar el correo electronico del comprador/vendedor.

Datos del Acuerdo )]

Fecha celebracion

Fecha inicio de vigencia

Plazo maximo de pago desde la recepcion de la factura

Vigencia del Acuerdo

® |ndefinido

O Fecha cierta y sin renovacion
© Fecha cierta con renovacion
O Otra

Materia de las facturas sujetas al Acuerdo

P

iEs un Acuerdo celebrado entre una gran empresa como compradora y una
empresa de menor tamafio como vendedora?
®si CNo

Caso que beneficia a la empresa de menor tamario

Seleccione unz Opcidn v

Debe indicar el caso

Figura 17. Formulario de Inscripcion, seccion Datos del Acuerdo.

MA
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En la seccion Datos del Acuerdo se debe ingresar, ver figura 17:

e Fecha de celebracion del Acuerdo, la cual no debe exceder el plazo de los cinco dias habiles
para su inscripcion.

Para efectos del Registro son dias inhabiles, los sabados, domingos vy festivos, por lo que no se
consideran como dias habiles.

e Fecha de inicio de vigencia, la que corresponde a la fecha que las partes hayan acordado para
que el Acuerdo comience a producir sus efectos. La vigencia del Acuerdo puede comenzar el
mismo dia en que se haya celebrado el Acuerdo o bien una fecha posterior. En ambos casos, el
comprador o beneficiario del servicio, debe ingresar dicha fecha, seleccionandola en el
calendario.

e Plazo maximo de pago desde larecepcidn de la factura, el cual debe ser superior al establecido
en la ley, el que corresponde a 30 dias.

e Vigencia del acuerdo, que consiste en el término del Acuerdo entre el comprador o
beneficiario del servicio y el vendedor o prestador del servicio. Las opciones son:;

1. Indefinido, las partes no acuerdan una fecha determinada para que el Acuerdo termine su
vigencia.

2. Fechaciertaysinrenovacion, las partes consienten que en un dia determinado el Acuerdo
termina su vigencia.

3. Fecha cierta con renovacion, las partes consienten que un dia determinado el Acuerdo
termina su vigencia, pero que, en silencio de ellas, dicho Acuerdo se renueva por un
nimero de meses determinado, que las partes establecen.

4. Otra. En caso, que la vigencia del Acuerdo no corresponda a alguna de las opciones
anteriores, se podra ingresar en el campo establecido para dicho efecto, el texto de la
vigencia.

e Materia de las facturas sujetas al Acuerdo, las cuales estaran sujetas a un plazo de pago
excepcional.

e Indicar si se trata de un Acuerdo celebrado entre una gran empresa como compradora y una
empresa de menor tamafio como vendedora.

Sise selecciona la opcion “S1”, se desplegara un listado para seleccionar cual es el caso que se

contempla en el Acuerdo para establecer el plazo de pago excepcional.
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Declaraciones Juradas 7

® Declaro gue, de acuerdo a la letra a) del art. 11 del Reglamento delaley O
N 21.131, &l realizar la inscripcion soy responsable por la veracidad de los
datos ingresados en el presente formulario, v acepto sus términos y
condiciones establecidas para su uso.

® Declaro que, de acuerdo a la letra b) del art. 11 del Reglamento de laLley O
N® 21.131 actuo con las facultades suficientes de representacion para
realizar esta inscripcion.

s Declaro que, de acuerdo al art. 6 y a la letra ¢ del art. 11 del Reglamente O
de la Ley N 21,131, el acuerdo no contiene cldusulas o estipulaciones que
intenten demorar indebidamente el pago de la factura al vendedor o
prestador del servicio.

s Declaro que el plazo de page pactado es en beneficio de la empresa de O
menor tamano, y gue contempla la realizacién de pruebas, pagos
anticipados, parcializades o por avances, en los términos sefalados en el
art. 2 de la Ley M° 19.983 y en el inciso segundo del art. 2 del reglamento
de la Ley N° 19.983 aprobado por el Decreto N°52 de 2019.

Figura 18. Formulario de Inscripcion, Declaraciones Juradas.

La dltima seccién del Formulario de Inscripcion consiste en las Declaraciones Juradas, ver figura
18, en donde el comprador o beneficiario del servicio o bien un Usuario habilitado con facultades
de representacion de éste, debe declarar estar de acuerdo con: la veracidad de los datos ingresados
en el Formulario y acepta los términos y condiciones establecidos en la plataforma, indicar que
actla con las facultades suficientes de representacion para realizar la Inscripcion, sefalar que el
Acuerdo no contiene clausulas o estipulaciones abusivas que intenten demorar indebidamente el
pago de la factura al vendedor o prestador del servicio y declarar que el plazo pactado es en
beneficio de la empresa de menor tamafio como compradora y que contempla alguno de los casos
indicados en la ley.

La Gltima declaracion relativa a si el plazo pactado es en beneficio de la empresa de menor tamafio
y si contempla alguno de los casos indicados en la ley solo se desplegara en la situacion en que, en
el campo anterior se seleccione que el Acuerdo si es en beneficio de la empresa de menor tamaiio.

Para manifestar su consentimiento en dichas declaraciones, debe seleccionar los recuadros que
aparecen al costado derecho de cada declaracion. Si no selecciona alguno de ellos, no podra
finalizar la actuacion.
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Confirmacion x

;Estd seguro que desea finalizar la inscripcion?

oo [ o

Figura 19. Formulario de Inscripcion, mensaje de confirmacion.

Para finalizar la Inscripcion, el comprador o beneficiario del servicio, debe confirmar mediante el
boton de color azul “Continuar’ que desea finalizar la actuacion, ver figura 19. Si presiona
“Cancelar”, aparecera el formulario con la informacion ingresada y no se finalizara la inscripcion.

Inscripcion

Podra inscribir un Acuerdo que debe constar por escrito, ser suscrito con anterioridad a la emisidn de la factura, identificando a las partes involucradas,
su rubro, actividad econdmica o gire comercial, fecha de celebracién del Acuerdo, plazo de page de las facturas sujetas al Acuerdo, la vigencia del
Acuerdo y la materia de las facturas sujetas al Acuerdo.

Usuario autenticado Inscripcion finalizada correctamente
Mombre: Cadigo de inscripcion: 197.597-8
Cadigo de Verificacion Electrénico: DKzifdfdwlU]r
Cédigo de inscripcion: Comprador:
197.597-8 Vendedor: q
Plazo de pago en dias corridos: 60 dias

Correo electronico

Obtener Certificado

* Declara que, actlo con la facultad suficiente para solicitar el Certificado de O
Inseripcion del Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional, por ser una de las
partes de dicho Acuerde, o bien tengo poder necesario para representar a

Solicitar Certificado

una de ellas.

Figura 20. Formulario de Inscripcion, Inscripcion finalizada.
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Luego de la Inscripcion finalizada correctamente, se otorgara la informacion relacionada con el
registro realizado recientemente. El sitio le otorgara al comprador o beneficiario del servicio la
siguiente informacion, ver figura 20:

e El Codigo de Inscripcidn, que consiste en el nimero de inscripcion del Acuerdo en el Registro
de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional, el cual identifica al Acuerdo para realizar todos
los tramites y actuaciones posteriores a su Inscripcion.

e El Codigo de Verificacidn Electrénico, que es un cddigo alfanumérico que identifica a la
actuacion, con el que se podra descargar el escrito correspondiente a la Inscripcion.

e Individualizacion del comprador o beneficiario del servicio y del vendedor o prestador del
servicio.

e Elplazo de pago excepcional establecido en el Acuerdo e ingresado al Registro.

Inscripcion

Podra inscribir un Acuerdo que debe constar por escrito, ser suscrito con anterioridad a la emision de la factura, identificando a las partes invelucradas,
su rubro, actividad econdmica o gire comercial, fecha de celebracion del Acuerdo, plazo de pago de las facturas sujetas al Acuerdo, la vigencia del
Acuerdo y la materia de las facturas sujetas al Acuerdo.

Usuario autenticado nscripcion finalizada correctamente

MNombre: Cadigo de inscripcidn: 197.597-8

{ Cadigo de Verificacion Electrénico: DEzifdfdwllr
Cédigo de inscripcion: Comprador:

197.597-8 Vendedor:

Plazo de pago en dias corridos: 60 dias
Correo electrénico

Obtener Certificado

* Declaro que, actio con la facultad suficiente para solicitar el Certificado de O
nscripcion del Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional, por ser una de las
partes de dichc Acuerdo, o bien tengo poder necesaric para representar a

Solicitar Certificado

Figura 21. Formulario de Inscripcion, Declaracion Jurada para solicitar certificado.

una de ellas.

El comprador o beneficiario del servicio podra solicitar inmediatamente el Certificado de
Inscripcidn de Acuerdo con plazo de pago excepcional, ver figura 21, declarando que actda con la
facultad suficiente para solicitarlo, ya sea por ser una de las partes del Acuerdo o porque tiene el
poder necesario para representar a una de las partes.

Para manifestar su consentimiento, debe seleccionar el recuadro que aparece al costado derecho
de la declaracidn. Si no es seleccionada, no podra solicitar el Certificado en esta oportunidad.
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2.2.1.2  Escrito del Registro

Cada tramite realizado en el Registro se puede identificar mediante un Codigo de Verificacion
Electronico (CVE), el que se puede visualizar mediante el Escrito, ver figura 22, el que identifica a
la actuacion y contiene las menciones que se incorporaron al Formulario del Registro al momento
de ingresarlas.

A este Escrito se puede tener acceso con el CVE a través la opcion del Mend Principal Servicios -
Verificar Documentos, el que se obtiene mediante el Historial de Actuaciones del Certificado de
Inscripcién con plazo de pago excepcional, o al momento de finalizar cada actuacion en que se
genera un CVE que identifica la actuacion.

INSCRIPCION DEL ACUERDO

CODIGO DE INSCRIPCION 65.266-0

Con fecha 08 de mayo del 2019, en el Registro de Acuerdos con Plazo de Pago
Excepcional, se inscribié un Acuerdo, en que las partes son:
L RUT en su calidad de comprador o beneficiario del servicio y
. pais de nacionalidad AZERBAIJAN,
RUT en su calidad de vendedor o prestador del servicio, en el cual se
incorport:

AL MOMENTO DE LA INCORPORACION DE ESTE FORMULARIO EN
EL REGISTRO, LA INSCRIPCION CONTIENE LAS SIGUIENTES
MENCIONES:

PRIMERO: RUBRO, ACTIVIDAD ECONOMICA O GIRO COMERCIAL DE LAS
PARTES.

El rubro, actividad econdmica o giro comercial de es
CONSTRUCCION DE OTRAS OBRAS DE INGENIERIA CIVIL.

El rubro, actividad econdmica o giro comercial de
es OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.CP.

SEGUNDO: FECHA DE CELEBRACION DEL ACUERDO.

El Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional fue celebrado con fecha 01 de mayo del 2019,

TERCERO: FECHA DE INICIO DE LA VIGENCIA DEL ACUERDO.

La fecha de inicio de la vigencia del Acuerdo es 31 de mayo del 2019,

Figura 22. Escrito del Registro, inscripcion del acuerdo.
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2.2.2 Formulario de Rectificacion

Rectificacion de Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional

Para rectificar un Acuerdo ya inscrito debe ingresar el Cédigo de Inscripcién del Acuerdo a rectificar,
y completar el formulario para tal efecto.

Cédigo de inscripcidn

Ej. 1234-2
Figura 23. Rectificacion.

Para iniciar la Rectificacion se debe ingresar el Cadigo de Inscripcion del Acuerdo a rectificar, ver
figura 23.

Rectificacion

Podra rectificar un registro de Inscripcion ya existente. En el formulario debe corregir errores que se pudieron haber cometido en una Inscripcion.

Usuario autenticado Datos Comprador @

Nombre: RUT
I |

Cddigo de inscripcion:

197.597-8
Nombres
Correo electrénico
Género
® Femenino
O Masculine
Pais
ARGENTINA v

Rubro o actividad econdmica

® 960909-OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

E-mail

Confirme e-mail

Figura 24. Formulario de Rectificacion, seccion Datos Comprador.
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Datos Vendedor (7

RUT

Nombres

Género

® Femenino

O Masculina

Pais

ARGELIA il

Rubro o actividad econdmica

® 829500-0OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYOD A LAS EMPRESAS N.C.P.

E-mail

Confirme e-mail

Figura 25. Formulario de Rectificacion, seccion Datos Vendedor.

El Formulario de Rectificacidon contendra todos los campos prellenados con la informacion
ingresada en la Inscripcion, ver figura 25.
En Datos Comprador y Datos Vendedor, se debera ingresar nuevamente sus E-mail.

Se podran rectificar todos aguellos campos en que las partes hayan cometido un error al momento
de ingresar los datos.
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Datos del Acuerdo 7

Fecha celebracion

15-01-2021

Fecha inicio de vigencia

15-01-2021

Plazo maximo de pago desde la recepcion de la factura

a0

Vigencia del Acuerdo

@ |ndefinido

O Fecha cierta y sin renovacion
O Fecha cierta con renovacion
O Otra

Materia de las facturas sujetas al Acuerdo

Seguridad

Pg

iEs un Acuerdo celebrado entre una gran empresa como compradora y una
empresa de menor tamafio como vendedora?
® si O No

Caso que beneficia a la empresa de menor tamario

Realizacion de pruebas hd

Figura 26. Formulario de Rectificacion, seccién Datos del Acuerdo
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Declaraciones Juradas (2
* Declaro que, de acuerdo a la letra a) del art. 11 del Reglamento de la Ley O

N° 21.131, al realizar la inscripcién soy respensable por la veracidad de los
datos ingresados en el presente formularic, y acepto sus términos y
condiciones establecidas para su uso.

* Declaro que, de acuerde a la letra b) del art. 11 del Reglamente de la Ley O
MN°® 21,131 actio con las facultades suficientes de representacion para
realizar esta inscripcion.

# Declaro que, de acuerdo al art. & y a la letra ) del art. 11 del Reglamenta O
de la Ley N° 21.131, el acuerdo no contiene clausulas o estipulaciones que
intenten demorar indebidamente el pago de la factura al vendedor o
prestador del servicio.

# Declaro que el plazo de pago pactado es en beneficio de |z empresa de O
menor tamano, y que contempla la realizacion de pruebas, pagos
anticipados, parcializados o por avances, en los términos sefizladas en el
art. 2 de la Ley N® 19.983 y en el inciso seqgundo del art. 2 del reglamento
de la Ley N° 19.983 aprobado por el Decreto N°52 de 2019.

Figura 27. Formulario de Rectificacion, seccion Declaraciones Juradas.

La dltima seccidn del Formulario de Inscripcion consiste en las Declaraciones Juradas, ver figura
27, en donde el comprador o beneficiario del servicio, debe declarar estar de acuerdo con: la
veracidad de los datos ingresados en el Formulario y acepta los términos y condiciones
establecidos en la plataforma, indicar que actla con las facultades suficientes de representacion
para realizar la Rectificacion, sefialar que el Acuerdo no contiene clausulas o estipulaciones
abusivas que intenten demorar indebidamente el pago de la factura al vendedor o prestador del
servicio y declarar que el plazo pactado es en beneficio de la empresa de menor tamafio como
compradora y que contempla alguno de los casos indicados en la ley.

La Gltima declaracion relativa a si el plazo pactado es en beneficio de la empresa de menor tamafio
y si contempla alguno de los casos indicados en la ley solo se desplegara en la situacidon en que, en
el campo anterior se seleccione que el Acuerdo si es en beneficio de la empresa de menor tamafio.

Para manifestar su consentimiento en dichas declaraciones, debe seleccionar los recuadros que
aparecen al costado derecho de cada declaracion. Si no selecciona alguno de ellos, no podra
finalizar la actuacién.
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Confirmacidn X

;Estd seguro gue desea finalizar la rectificacidn?

e [ orn

Figura 28. Formulario de Rectificacidn, mensaje de confirmacion.

Para finalizar la actuacion de Rectificacion, el comprador o beneficiario del servicio, debe confirmar
mediante el botén de color azul “Continuar” que desea finalizar la Rectificacion, ver figura 28. Si
presiona “Cancelar”, aparecera el formulario con la informacion ingresada.

Rectificacion

Paodra rectificar un registro de Inscripcién ya existente. En el formulario debe corregir errores que se pudieron haber cometido en una Inscripcion.

Usuario autenticado Rectificacion finalizada correctamente
Nombre: Cadigo de inscripcion: 197.597-8
Codlg? Ele Verificacién OKhERUGWTVTE
Codigo de inscripeion: Electrénico:
197.597-8 Comprador:
Vendedor:
Correo electrénico Plazo de pago en dias corrides: 61 dias

Obtener Certificado

» Declaro que, actio con la facultad suficiente para solicitar el Certificadode O
Inscripcion del Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional, por ser una de las
partes de dicho Acuerdo, o bien tengo poder necesario para representar a

una de ellas.
Solicitar Certificado

Figura 29. Formulario de Rectificacion, rectificacion finalizada.

Luego de la Rectificacion finalizada correctamente, se otorgara la informacion relacionada con el
registro realizado recientemente. El sitio le otorgara al comprador o beneficiario del servicio la
siguiente informacion, ver figura 29:
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e El Codigo de Inscripcidn, que consiste en el nimero de inscripcion del Acuerdo en el Registro
de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional, el cual identifica al Acuerdo para realizar todos
los tramites y actuaciones posteriores a su Inscripcion, el cual ha sido rectificado.

e El Codigo de Verificacidn Electrénico, que es un cddigo alfanumérico que identifica a la
actuacion, con el que se podra descargar el escrito correspondiente a la Rectificacion.

e Individualizacion del comprador o beneficiario del servicio y del vendedor o prestador del
servicio.

e Elplazo de pago excepcional establecido en el Acuerdo e ingresado al Registro.

Rectificacion

Paodra rectificar un registro de Inscripcién ya existente. En el formulario debe corregir errores que se pudieron haber cometido en una Inscripcion.

Usuario autenticado Rectificacion finalizada correctamente
Nombre: Cadigo de inscripcion: 197.597-8
Codlg? sle Verificacion OKhtRUGWTVTE
Codigo de inscripeion: Electrénico:
197.597-8 Comprador:
Vendedor:
Correo electrénico Plazo de pago en dias corrides: 61 dias

Obtener Certificado

» Declaro que, actlo con la facultad suficiente para solicitar el Certificadode O
Inscripcion del Acuerdo con Flazo de Pago Excepcional, por ser una de las
partes de dicho Acuerdo, o bien tengo poder necesario para representar a

una de ellas.
Solicitar Certificado

Figura 30. Formulario de Rectificacién, Declaracion Jurada para solicitar certificado.

El comprador o beneficiario del servicio podra solicitar inmediatamente el Certificado de
Inscripcidén de Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional, declarando que act@ia con la facultad
suficiente para solicitarlo, ya sea por ser una de las partes del Acuerdo o porque tiene el poder
necesario para representar a una de las partes.

Para manifestar su consentimiento, debe seleccionar el recuadro que aparece al costado derecho
de la declaracion. Si no es seleccionada, no podra solicitar el Certificado, ver figura 30.

El Certificado que se genera, contiene las rectificaciones realizadas en la Gltima actuacién y su
Historial de Actuaciones.
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2.2.3 Formulario de Modificacion

Modificacion de Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional

Para meodificar un Acuerdo ya inscrito debe ingresar el Codigo de Inscripcidon del Acuerdo a
madificar, y completar el formulario para tal efecto.

Cédigo de inscripcion

Figura 31. Modificacion.

Para iniciar la Modificacion se debe ingresar el Codigo de Inscripcion del Acuerdo a modificar.
Modificacion

Podra modificar un registro de Inscripcion ya existente. En el formulario puede cambiar todos los datos que desee modificar de su Registro.

Usuario autenticado Datos Comprador @

Nombre: RUT

Codigo de inscripcion:

1597.624-9
Mombres
Correo electrénico
Género
() Femenino
® Masculing
Pais
CHILE it

Rubro o actividad econdmica

(C) 559009-0TRAS ACTIVIDADES DE ALOJAMIENTO M.C.P.

(®) 561000-ACTIVIDADES DE RESTAURANTES ¥ DE SERVICIO MOVIL DE COMIDAS

(C) 562100-SUMINISTRO DE COMIDAS POR ENCARGO (SERVICIOS DE BANQUETERIA]
(C) 829900-0TRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYQ A LAS EMPRESAS N.C.P.

E-mail

Confirme &-mail

Figura 32. Formulario de Modificacion, seccion Datos Comprador.
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Datos Vendedor ()

RUT
Nombres

Género

® Femenino
O Masculino

Pais
ARGELIA A

Rubro o actividad econémica

® 529900-OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS EMPRESAS N.CP.

E-mail

Confirme e-mail

Figura 33. Formulario de Modificacion, seccion Datos Vendedor.

El Formulario de Modificacidn contendra todos los campos prellenados con la informacién
ingresada en la Inscripcion, ver figura 33.

En Datos Comprador y Datos Vendedor, se debera ingresar nuevamente sus E-mail. Se podran
modificar todos aquellos campos que las partes deseen modificar del Registro.

MA
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Datos del Acuerdo (?)

Fecha celebracion

15-01-2021
Fecha inicio de vigencia
15-01-2021

Fecha de modificacion de
Acuerdo

Fecha de inicio de vigencia
de la modificacién

Plazo maximo de pago desde la recepcidn de la factura

a0

Vigencia del Acuerdo

® Indefinido

0 Fecha cierta y sin renovacion
) Fecha cierta con renovacién
O Otra

Materia de las facturas sujetas al Acuerdo

Seguridad
&
iEs un Acuerdo celebrado entre una gran empresa como compradora y una

empresa de menor tamafio como vendedora?
25 ®nNo

Figura 34. Formulario de Modificacién, seccion Datos del Acuerdo.

Ademas de los cambios que se realicen a la Inscripcidn, se debe ingresar la fecha en que se realizd
la modificacion al Acuerdo y la fecha de entrada en vigencia de la modificacion, campos que no
vendran prellenados, ver figura 34.
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Declaracienes Juradas (*
* Declaro que, de acuerdo a la letra a) del art. 11 del Reglamento de laley O

N® 21.131, al realizar la inscripcion soy responsable por la veracidad de los
datos ingresados en el presente formulario, v acepto sus términos y
condiciones establecidas para su uso.

* Declaro gue, de acuerdo a la letra b) del art. 11 del Reglamento de laLey O
M® 21,131 actio con las facultades suficientes de representacion para
realizar esta inscripcion.

* Declaro gue, de acuerdo al art. 6y a la letra ¢) del art. 11 del Reglamento O
de la Ley MN° 21,131, el acuerdo no contiene cladusulas o estipulaciones que
intenten demaorar indebidamente el pago de la factura al vendedor o
prestador del servicio.

& Declaro que el plazo de pago pactado es en beneficio de |z empresa de O
menor tamang, y gque contempla la realizacion de pruebas, pagos
anticipados, parcializados o por avances, en los términos sefizlados en el
art. 2 de la Ley N° 19.983 y en el inciso segundo del art. 2 del reglamento
de la Ley M® 19.983 aprobado por el Decreto N°52 de 2019,

Figura 35. Formulario de Modificacion, seccion Declaraciones Juradas.

La altima seccidn del Formulario de Modificacidn consiste en las Declaraciones Juradas, ver figura
35, en donde el comprador o beneficiario del servicio, debe declarar estar de acuerdo con: la
veracidad de los datos ingresados en el Formulario y acepta los términos y condiciones
establecidos en la plataforma, indicar que actla con las facultades suficientes de representacion
para realizar la Modificacion, sefialar que el Acuerdo no contiene clausulas o estipulaciones
abusivas que intenten demorar indebidamente el pago de la factura al vendedor o prestador del
servicio y declarar que el plazo pactado es en beneficio de la empresa de menor tamafio como
compradora y que contempla alguno de los casos indicados en la ley.

La Gltima declaracion relativa a si el plazo pactado es en beneficio de la empresa de menor tamafio
y si contempla alguno de los casos indicados en la ley solo se desplegara en la situacion en que, en
el campo anterior se seleccione que el Acuerdo sies en beneficio de la empresa de menor tamafio.

Para manifestar su consentimiento en dichas declaraciones, debe seleccionar los recuadros que
aparecen al costado derecho de cada declaracion. Si no selecciona alguno de ellos, no podra
finalizar la actuacién.
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Confirmacian b

(Esta seguro que desea finalizar la modificacian?

Continuar Cancelar

Figura 36. Formulario de Modificacidn, mensaje de confirmacion.

Para finalizar la Modificacion, el comprador o beneficiario del servicio, debe confirmar mediante el
boton de color azul “Continuar’ que desea finalizar la Modificacion, ver figura 36. Si presiona
“Cancelar”, aparecera el formulario con la informacion ingresada.

Modificacion

Podra madificar un registro de Inscripcion ya existente, En el formulario puede cambiar todos los datos que desee modificar de su Registro.

Usuario autenticado Modificacidn finalizada correctamente

Nombre: Cddigo de inscripcidn: 197.624-9
Codigo de Verificacion Electronico: DKRdYpig1FmD

Codigo de inscripcion: Comprador:

197.624-9 Vendedor:

. Plazo de o en dias corridos: 365 dias
Correo electrénico pag

Obtener Certificado

# Declaro que, actdo con la facultad suficiente para solicitar el D
Certificado de Inscripeidn del Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional,
por ser una de las partes de dicho Acuerdo, o bien tengo poder

necesario para representar a una de ellas.
Solicitar Certificado

Figura 37. Formulario de Modificacién, Modificacion finalizada correctamente.

Luego de la Modificacion finalizada correctamente, se otorgara la informacion relacionada con el
registro realizado recientemente. El sitio le otorgara al comprador o beneficiario del servicio la
siguiente informacion, ver figura 37:
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e El Codigo de Inscripcidn, que consiste en el nimero de inscripcion del Acuerdo en el Registro
de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional, el cual identifica al Acuerdo para realizar todos
los tramites y actuaciones posteriores a su Inscripcion, el cual ha sido rectificado.

e El Codigo de Verificacidon Electrénico, que es un cddigo alfanumérico que identifica a la
actuacion, con el que se podra descargar el escrito correspondiente a la Modificacion.

e Individualizacion del comprador o beneficiario del servicio y del vendedor o prestador del
servicio.

e Elplazo de pago excepcional establecido en el Acuerdo e ingresado al Registro.

Modificacion

Podra modificar un registro de Inscripcion ya existente, En el formulario puede cambiar todos los datos que desee modificar de su Registro.

Usuario autenticado Maodificacion finalizada correctamente

Mombre: Codigo de inscripcion: 197.624-9
Cddigo de Verificacién Electrénico: DKRdYpig1FmD

Cddigo de inscripcidn: Comprador:

157.624-9 Vendedor:

Correo electrénica Plazo de pago en dias corridos: 365 dias

Obtener Certificado

# Declaro que, actlo con la facultad suficiente para solicitar el |:|
Certificado de Inscripcion del Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional,
por ser una de las partes de dicho Acuerdo, o bien tengo poder

Solicitar Certificado

Figura 38. Formulario de Modificacién, Declaracién Jurada para solicitar certificado.

necesario para representar a una de ellas.

El comprador o beneficiario del servicio podra solicitar inmediatamente el Certificado de
Inscripcidn de Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional, declarando que act@ia con la facultad
suficiente para solicitarlo, ver figura 38, ya sea por ser una de las partes del Acuerdo o porque tiene
el poder necesario para representar a una de las partes.

Para manifestar su consentimiento, debe seleccionar el recuadro que aparece al costado derecho
de la declaracion. Si no es seleccionada, no podra solicitar el Certificado.

El Certificado que se genera, contiene las modificaciones realizadas en la Gltima actuacion y su
Historial de Actuaciones.
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2.2.4 Formulario de Cancelacion

Cancelacion de Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional

Para cancelar un Acuerdo ya inscrito debe ingresar el Cadigo de Inscripcién del Acuerdo a cancelar,
y completar el formulario para tal efecto.

Codigo de inscripcion

Figura 39. Cancelacion.

Para iniciar la Cancelacion se debe ingresar el Codigo de Inscripcion del Acuerdo a cancelar.

Cancelacidon

Podra cancelar un registro de Inscripcion ya existente. En el formulario debe indicar la causal de cancelacion, gue podra ser:
a. Mutuo acuerdao.
b. Cumplimiento de las obligaciones pactadas.
c. Otra.

En caso de seleccionar la causal "Otra”, debera ingresar un texto para dicha causal.

Usuario autenticado Datos Comprador (2

Nombre: RUT:

Cddigo de inscripcion:
197.597-8

Nombre o razén social:

Correo electrénico
E-mail

Confirme e-mail

Figura 40. Formulario de Cancelacion, seccion Datos Comprador.
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Datos Vendedor (7

RUT:
Mombre o razén social:

E-mail

Confirme e-mail

Figura 41. Formulario de Cancelacion, seccion Datos Vendedor.

En Datos de Comprador y Datos de Vendedor, se debe ingresar los E-mails de ambas partes.

Causal de cancelacién )]

Seleccionar b

Seleccionar

Mutuo acuerdo
Cumplimiento de las obligaciones pactadas
Otra

Figura 42. Formulario de Cancelacidn, seccion Causal de cancelacion.

Se debe seleccionar la causal de cancelacion del registro de la Inscripcion.
La causal de cancelacion podra ser;
1. Mutuo acuerdo.
2. Cumplimiento de las obligaciones pactadas.
3. Otra.
En caso de seleccionar la causal “Otra”, debera ingresar un texto para dicha causal.
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Declaraciones Juradas (7)

s Declaro que, de acuerdo a la letra a) cel art. 11 del Reglamento de laLley O
M= 21.131, al realizar la cancelacion soy responsable por la veracidad de
los datos ingresados en el presente formulario, v acepto sus términos y
condiciones establecidas para su uso.

s Declaro que, de acuerdo a la letra b) del art. 11 del Reglamento de la Ley O
M® 21,131 actdo con las facultades suficientes de representacidn para
realizar esta cancelacion.

Figura 43. Formulario de Cancelacidn, Declaraciones Juradas.

La Gltima seccion del Formulario de Cancelacion consiste en las Declaraciones Juradas, ver figura
43, en donde el comprador o beneficiario del servicio, debe declarar estar de acuerdo con: la
veracidad de los datos ingresados en el Formulario y acepta los términos y condiciones
establecidos en la plataforma e indicar que actda con las facultades suficientes de representacion
para realiza la cancelacion.

Para manifestar su consentimiento en dichas declaraciones, debe seleccionar los recuadros que
aparecen al costado derecho de cada declaracion. Si no selecciona alguno de ellos, no podra
finalizar la actuacién.
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Cancelacién

Podra cancelar un registro de Inscripcion ya existente. En el formulario debe indicar |z causal de cancelacion, gue podrs ser:
a. Mutuo acuerdo.
b. Cumplimiento de las obligaciones pactadas.
c. Otra.

En caso de seleccionar la causal "Otra”, debera ingresar un texto para dicha causal.

Usuario autenticado Cancelacién finalizada correctamente
Nombre: Codigo de inscripcion: 197.597-8
Codlg? Sle Verificacion OKQ1DMFIUVES
Cédigo de inscripcidn: Electrénico:
197.597-8 Comprador:
Vendedor: l
Correo electronico Plazo de pago en dias corridos: 61 dias

Obtener Certificada

* Declaro que, actlo con la facultad suficiente para solicitar el O
Certificado de Inscripcion del Acuerde con Plazo de Pago Excepcional,
por ser una de las partes de dicho Acuerdo, o bien tengo poder

necesario para representar a una de ellas.
Solicitar Certificado

Figura 44. Formulario de Cancelacidn, Cancelacion finalizada correctamente.

Luego de la Cancelacidn finalizada correctamente, se otorgara la informacion relacionada con el
registro realizado recientemente. El sitio le otorgara al comprador o beneficiario del servicio la
siguiente informacion, ver figura 44:

e El Codigo de Inscripcion, que consiste en el nimero de inscripcion del Acuerdo en el Registro
de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional, el cual identifica al Acuerdo para realizar todos
los tramites y actuaciones posteriores a su Inscripcion, el cual ha sido cancelado.

e El Codigo de Verificacidn Electrénico, que es un cddigo alfanumérico que identifica a la
actuacion, con el que se podra descargar el escrito correspondiente a la Cancelacion.

e Individualizacidon del comprador o beneficiario del servicio y del vendedor o prestador del
servicio.

e Elplazo de pago excepcional establecido en el Acuerdo e ingresado al Registro cancelado.
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Cancelacién

Podra cancelar un registro de Inscripcion ya existente. En el formulario debe indicar |z causal de cancelacion, gue podrs ser:
a. Mutuo acuerdo.
b. Cumplimiento de las obligaciones pactadas.
c. Otra.

En caso de seleccionar la causal "Otra”, debera ingresar un texto para dicha causal.

Usuario autenticado Cancelacién finalizada correctamente
Nombre: Codigo de inscripcion: 197.597-8
— e B Codlg? Eie Verificacién OKQIDMFIUVES
Cédigo de inscripcidn: Electrénico:
197.597-8 Comprador:
Vendedor: I
Correo electronico Plazo de pago en dias corridos: 61 dias

Obtener Certificada

* Declaro que, actlo con la facultad suficiente para solicitar el O
Certificado de Inscripcion del Acuerde con Plazo de Pago Excepcional,
por ser una de las partes de dicho Acuerdo, o bien tengo poder

necesario para representar a una de ellas.
Solicitar Certificado

Figura 45. Formulario de Cancelacidn, Declaracidn Jurada para solicitar certificado.

El comprador o beneficiario del servicio podra solicitar inmediatamente el Certificado de
Cancelacion de Acuerdo con plazo de pago excepcional, declarando que actla con la facultad
suficiente para solicitarlo, ya sea por ser una de las partes del Acuerdo ya cancelado o porque tiene
el poder necesario para representar a una de las partes.

Para manifestar su consentimiento, debe seleccionar el recuadro que aparece al costado derecho
de la declaracion, ver figura 45. Si no es seleccionada, no podra solicitar el Certificado.

El Certificado que se genera, contiene la causal de cancelacion del registro y su Historial de
actuaciones.
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2.3 Servicios

2.3.1 Solicitar Certificados

Para acceder a solicitar el Certificado de Inscripcidn de Acuerdo con plazo de pago excepcional, se
puede realizar mediante el Men( principal en Servicios, 0 mediante la seccion inferior de la pagina
inicial:

A 30Dlas

Mi Cuenta

Inicio Tramites Servicios Ayuda

Sclicitar Certificados

Registro de Acuerdos co go Excepcional

Verificar Documentos
Registro de Acuerdos

Registro: En este Registro se podran inscribir Acuerdos que establezcan un plazo de pago excepcional de la o las facturas gue excedan el plazo
establecido en la Ley N 21.131, y otros trémites tales como modificacion, rectificacion y cancelacion.

m

Seleccione esta opcion para
inscribir Acuerdos de forma
individual o masivamente.

Para rectificar un Acuerdo
debe ingresar su Cédigo de
Inscripeion vy complatar el
formulario para tal efecto,

Ej. 1234-2 Rectificar

Para modificar un Acuerdo
debe ingresar su Cédigo de
Inscripeion vy completar el
formulario para tal efecto.

Para cancelar un Acuerdo
debe ingresar su Cédigo de
Inscripeion vy complatar el
fermulario para tal efecto,

Otros servicios

Solicitar Certificados

Preguntas Frecuentes

Defaultaspx#

Normativa

Términos y Condiciones

Figura 46. Servicios, Solicitar Certificados.

Verificar Documentas

Para solicitar el Certificado, se debe autenticar con Clave Unica.

Manuales e Instructivas

MA
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Solicitar certificado

La descarga del Certificado de Inscripcion de Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional debe realizarlo una de las partes del Acuerdo, ya sea &l
comprador o beneficiario del servicio o el vendedor o prestador del servicio, para lo cual debera ingresar el Codigo de Inscripcion que se genera al
mamento de realizar la Inscripcion y declarar que actda con la autorizacion o facultad suficiente para solicitarlo.

Usuario autenticado Datos del Acuerdo @

Nombre: Cédigo de Inscripcién:

Cie 1774

Correo electrénico:

Declaracién Jurada 6]

* Declaro que, actio con la facultad suficiente para solicitar el Certificado de O
Inscripcion del Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional, por ser una de las
partes de dicho Acuerdo, o bien tenge poder necesario para representar a
una de ellas.

Figura 47. Servicios, Solicitar certificado.

Para solicitar el Certificado de Inscripcion de Acuerdo con Plazo de Pago Excepcional, se debe
ingresar el Codigo de Inscripcién, y declarar que actla con la facultad suficiente para solicitarlo, ya
sea por ser una de las partes del Acuerdo o bien, porque tiene el poder necesario para representar
a una de las partes.

Para manifestar su consentimiento, debe seleccionar el recuadro que aparece al costado derecho
de la declaracion, ver figura 47. Si no es seleccionada, no podra solicitar el Certificado.

El Certificado que se genera, consta la fecha de la Inscripcion, las menciones del Formulario de
Inscripcidn, y si dicha Inscripcion ha sido objeto de modificacion, rectificacion o cancelacion.

MA Gobierno de Chile | Ministerio de Economia, Fomento y Turismo Pagina: 40 de 52



Ministerio de Manual Version; 3.2
Economia,

;3?‘1:;:1‘;” Fecha altima aprobacion:
De Usuario del Registro de Acuerdos con 19/01/2021
plazo de pago excepcional Codigo: SI-MA-12.05.01.01

Gobierno de Chile

REGISTRO DE ACUERDOS CON

PLAZO DE PAGO
EXCEPCIONAL

Gobierno de Chile

Ministerio de Economia, Fomento y Turismo

Subsecretaria de Economia y Empresas de Menor Tamarfio

CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE ACUERDO
CON PLAZO DE PAGO EXCEPCIONAL

El Registro de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional informa que, a la
fecha de emision del presente documento, la inscripcién del Acuerdo es la
siguiente:

Cadigo de Inscripcién: 65.201-6
Fecha de Inscripcion: 7 de mayo del 2019
Fecha de Emision del Certificado: 7 de mayo del 2019

Este documento ha sido firmado electrénicamente de acuerdo con la ley 19.799. Para verificar |a integridad y autenticidad de este

doc puede en htp ia.cll. donde estara disponible por 30 dias contados desde la fecha de
emision
El codigo de (CVE) es: PDA01XjuaWiO

FDAOTuaio

Pigina1de 3 Codigo de Verificacion BlectrénicolCVEY: PDAS 1 xjuaVi0 Emitido el 07-05-2019 2 las 13103

Figura 48. Certificado de Inscripcion de Acuerdo con plazo de pago excepcional.
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2.3.2 Verificar Documentos

Para acceder a verificar escritos y Certificados emitidos por el Registro de Acuerdos con Plazo de
Pago Excepcional, se puede realizar mediante el Mena principal en Servicios, 0 mediante la seccion
inferior de la pagina inicial:

PAGO

A 30Dlas

Mi Cuenta

Inicio Tramites Servicios Ayuda

Sclicitar Certificados

Registro de Acuerdos co go Excepcional

Verificar Documentos
Registro de Acuerdos

Registro: En este Registro se podran inscribir Acuerdos que establezcan un plazo de pago excepcional de la o las facturas gue excedan el plazo
establecido en la Ley N® 21.131, y otros tramites tales como modificacion, rectificacion y cancelacion.

m

Seleccione esta opcion para
inscribir Acuerdos de forma
individual o masivamente.

Para rectificar un Acuerdo
debe ingresar su Cédigo de
Inscripcion vy completar el
formulario para tal efecto.

Ej. 1234-2 Rectificar

Para modificar un Acuerdo
debe ingresar su Cédigo de
Inscripcion vy completar el
formulario para tal efecto.

Para cancelar un Acuerdo
debe ingresar su Cédigo de
Inscripcion vy completar el
farmulario para tal efecto.

Otros servicios

Solicitar Certificados

Preguntas Frecuentes

Defaultaspx#

Verificar Documentas

Normativa

Términos y Condiciones

Figura 49 Servicios, Verificar Documentos.

Manuales e Instructivas

MA
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Verificar Documento

Cédigo de Verificacion Electrénico (CVE)

Ej: DKBtbgSzthAA @

Figura 50. Servicios, Verificar documento.

Para verificar documentos se debe ingresar el Codigo de Verificacion Electronico (CVE), el cual se
puede obtener de los escritos de cada actuacion o del Certificado de Inscripcion de Acuerdo con
plazo de pago excepcional, tanto en el historial de actuaciones como en cada pagina del
documento.

Los Certificados estaran disponibles por 30 dias contados desde la fecha de emision para verificar
su integridad y autenticidad.

El documento se descargara en formato electrdnico, para su verificacion.
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2.3.3 Inscripcion Masiva de Acuerdos

Para acceder a inscribir masivamente Acuerdos con plazo de pago excepcional, se puede realizar
mediante el Men( principal en Tramites - Inscripcion:;

Inscripcién

Inscripciones: La inscripcion de los Acuerdos se puede realizar, por el comprador o beneficiario del servicio, de forma individual o mediante una
inscripcion masiva por parte del comprador o beneficiario del servicio o del vendedor o prestador del servicio.

_

Seleccione estz opcidgn para inscribir un Seleccions  esta opcidén parz  inscribir Seleccione  esta opcidén  parz  inscribir
Acuerdo a la vez. simultaneamente varios Acuerdos en que simultaneamente varios Acuerdos en gue
el trémite lo realiza el comprador. el trémite lo realiza el vendedor en

representacion de los compradores.

Figura 51. Servicios, Inscripcion Masiva de Acuerdos.
Para realizar la Inscripcidon Masiva de Acuerdos, debe ingresar el comprador o beneficiario del
servicio, o bien guien esté debidamente facultado para representarlo, como persona natural con
su Clavelnica.

Inscripcion masiva de Acuerdos por el Comprador

Podra inscribir varios Acuerdos en forma simultanea, los cuales deben constar por escrito, ser suscritos por las partes que concurren a él y no constituir
abuso para el vendedor o prestador del servicio, para lo cual se debera realizar los siguientes pasos:

Descargar plantilla Excel.

Completar plantilla Excel ingresando la informacion requerida de las partes Wendedoras.

Completar el formulario de Inscripcién Masiva de Acuerdos, ingresando en él todos los datos regueridos, que son RUT del comprador, nombre o
razén social, género y pais de nacionalidad en caso de personas naturales, seleccionar el rubro o actividad econémica correspondiente y correo
electrénico.

® Subir archivo Excel que contiene la informacion requerida al formulario.

* L3 confirmacidn de la inscripciéon se informard a través de los correos electrénicos indicados.

Para mayores detalles sobre el proceso de inscripcion masiva de Acuerdos descargue el siguiente Instructivo.

Figura 52. Servicios, Inscripcion Masiva de Acuerdos.

Una vez iniciada la sesion, ingresara a la pantalla de inscripcion, la que le dara las instrucciones a
seguir para completar el proceso.
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Para inscribir Acuerdos con plazo de pago excepcional masivamente, el comprador o beneficiario
del servicio o bien su representante, debe descargar el archivo en formato Excel, que contiene los
campos que se deben completar.

Notas:

1. Ellimite maximo de vendedores que puede contener el archivo es de 500 Acuerdos.

2. Enestaetapa no se debe cerrar ni actualizar la pagina actual.

3. Un mismo Usuario no puede realizar simultaneamente dos o mas Inscripciones masivas de
Acuerdos.

4. En caso de que un comprador haya realizado una Inscripcién masiva de Acuerdos el mismo dia,
aparecera un mensaje de confirmacion para verificar que la informacion ingresada
previamente no genere duplicacion de Acuerdos.

Se debe ingresar los datos de las partes del Acuerdo.

Se debe ingresar el RUT del comprador o beneficiario del servicio/vendedor o prestador del servicio.

Una vez ingresado el RUT, se cargara automaticamente el nombre o razon social de la parte.

e En caso de que, el comprador/vendedor sea persona juridica, se debe seleccionar su rubro o
actividad econdmica relacionado con el Acuerdo.

e En caso de que, el comprador/vendedor sea persona natural, se debe seleccionar el género,
pais de nacionalidad y su rubro o actividad econémica relacionado con el Acuerdo.

Junto con lo anterior, se debe ingresar el correo electronico del comprador/vendedor.
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2.4 Ayuda

2.4.1 Preguntas Frecuentes

A 30 DIAS

Mi Cuenta

Inicio Tramites

Servicios Ayuda

Preguntas Frecuentes

Registro de Acuerdos con Plazo de P bnal

Manuales e Instructivos
Informes.

Registro: En este Registro se podran inscribir Acuerdos que establezcan un plazo de p Contéctenos

establecido en la Ley M® 21.131, y otros tramites tales como modificacian, rectificacion y cancelacion.

m

uras gue excedan el plazo

Seleccione esta opcion para
inscribir Acuerdos de forma
individual o masivamente.

Para rectificar un Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcién  y  completar el
formulario para tal efecto.

Ej. 1234-2 Rectificar

Para modificar un Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcien y  completar el
formulario para tal efecto.

Para cancelar un Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcien y  completar el
formulario para tal efecto.

Otros servicios

Solicitar Certificados

Preguntas Frecuentes

Defaultaspx#

MNormativa

Términos y Condiciones

Verificar Documentos

Manuales e Instructivos

Figura 53. Ayuda, Preguntas Frecuentes.

Para obtener mas informacion respecto al Registro de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional se
puede acceder a Preguntas Frecuentes, en donde se detalla como realizar los tramites y servicios
del sitio web.
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A 30 Dias

Inicio Tramites Servicios Ayuda

Preguntas Frecuentes

I. AMBITO DE APLICACION Y VIGENCIA DE LA LEY

n 1. ;A quiénes le aplica la Ley?
2. ;Cudles son los plazos de entrada en vigencia de la Ley?

n 3. ;La Ley aplica a exportadores?

Il. PLAZOS DE PAGO

4, ;Por gqué se parte con un plazo de 60 dias?
n 5. ¢El plazo de pago es de dias habiles o corridos?

n 6. ;Por qué el sector plblico puede establecer 60 dias en sus bases de licitacién o contratacion directa?

Figura 54. Preguntas Frecuentes.

Version; 3.2

Fecha altima aprobacion:
19/01/2021
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2.4.2 Manuales e Instructivos

A 30 DiAs

Mi Cuenta

Inicie Tramites

Servicios Ayuda

Preguntas Frecuentes:

Registro de Acuerdos con Plazo de P bnal

Manuales e Instructivos
Informes

Registro: En este Registro se podrén inscribir Acuerdos que establezcan un plazo de p Contictenos

establecido en la Ley M® 21,131, y otros tramites tales como modificacidn, rectificacion y cancelacion.

mm

uras gue excedan el plazo

Seleccione esta opcidn para
inscribir Acuerdos de forma
individual o masivamente.

Para rectificar un Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcion  y completar el
formulario para tal efecto.

£ 1234-2

Rectificar

Para modificar un Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcien  y completar el
formulario para tal efecto.

Para cancelar un Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcien v completar el
formulario para tal efecto.

Otros servicios

Solicitar Certificados Verificar Documentos Manuales e Instructivos

Preguntas Frecuentes MNormativa

Términos y Condiciones

Defaultaspxs

Figura55. Ayuda.

Para obtener Manuales de como utilizar el sitio o cémo realizar una Inscripcidén Masiva de Acuerdos

se pueden descargar mediante la opcidn Manuales e Instructivos del mend “Ayuda’”.
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Manuales e Instructivos

Estos manuales & instructivas le orientaran a rezlizar los tramites del Registro de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional.

Manual de Usuario

Descargue el manual de wsuario para orientarse en las distintas secciones y funcionalidades del
sitio.

Descargar Manual

Inscripcion masiva de Acuerdos

Descargue el instructivo v plantilla tipo para crientarse e inscribir varios Acuerdos simultansamente
como comprador®,

Descargar Instructivo Comprador
Descargar Excel Comprador

() Para inscribir Acusrdos masivaments como Vendedor, descargue el Instructive Vendedor junto con el Excel Wendedaor.

Figura 56. Ayuda, Manuales e Instructivos.
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2.4.3 Contactenos

A 30 DIAS

Inicio Tramites Servicios Ayuda Mi Cuenta
Registro de Acuerdos con Plazo de PSS nal

Informes.

Registro: En este Registro se podran inscribir Acuerdos que establezcan un plazo de p Contactenos uras que excedan el plazo

establecido en la Ley M® 21,131, y otros tramites tales como modificacian, rectificacion y cancelacion.

m

Seleccione esta opcidn para
inscribir Acuerdos de forma
individual o masivamente.

Para rectificar un Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcién  y completar el
formulario para tal efecto.

Ej. 1234-2 Rectificar

Para modificar un Acuerdo
debe ingresar su Codige de
Inscripcién  y completar el
formulario para tal efecto.

Para cancelar un  Acuerdo
debe ingresar su Codigo de
Inscripcion  y  completar el
formulario para tal efecto.

Otros servicios

Solicitar Certificados Verificar Documentos Manuales e Instructivos

Preguntas Frecuentes Normativa

Términos y Condiciones

Figura57. Ayuda, Contactenos.

Defaultaspxs

Para comunicarse con el Registro de Acuerdos con Plazo de Pago Excepcional, tiene a su disposicion
distintos canales de informacion; Atencidon de Piblico y Oficina de Partes, Asistencia al usuario
mediante atencion telefénica, Envio de Cartas y Solicitudes de apoyo escritas.
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Contactenos

_

Atencion de publico y envio de cartas a Oficina de

Ingresar una solicitud de apoyo
Partes:

Consultar por una solicitud de apoyo
Av. Libertador Bernardo O'Higgins N° 1449, Santiago

Downtown, torre Il, piso 1, Santiago de Chile. Ingresar una Sugerencia, Reclamo o Felicitacion
Casilla N® 65, Ministeric de Economia, Fomento y Turismo

Horario de atencian:

Lunes a jueves de 9:00 a 17:00 hrs.
Viernes de 9:00 a 16:00 hrs.

Figura 58. Ayuda, Contactenos.

MA
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Para ingresar una Solicitud de apoyo, se debe completar el formulario para dicho efecto, en el cual
el solicitante debera llenar todos los campos, realizando una descripcion de su consulta.

_ friiar sesitn

==p={ € |

£ Inicio Centro de Soporte Base de conocimientos [} Abrir un nuevo Ticket | Ver Estado de un Ticket

Abrir un nuevo Ticket
Por favor, complete el siguiente formulario para crear un nuevo ticket

Temas de ayuda: — Seleccione un tema de ayuda — v |*

Informacion de contacto

Correo electronico: ”

Nombre y apellido:
Namero de teléfono:

GCelular: Qxoococx, fijo: 2xxxoocaoe
RUN:

Ej: 12345678-9

Datos de la solicitud
Por favor explique detalladamente su

Descripcion breve:
Nimero de atencién
RUT de la sociedad:

Detalles de la solicitud

<> 1 B I u 5 = =E =E =E M D

i
@
8
|
|
b

@ Agregar archivos aqui o elegirlos

| Crear Ticket || Restablecer || Cancelar |

Figura 59. Ayuda, Abrir un nuevo Ticket.
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